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01.長崎市保育会オフィシャルサイトの構成 

 

 

長崎市保育会のオフィシャルサイトは、「一般向けサイト」と「加盟園専用サイト」が

あります。 

 

 

「一般向けサイト」は、インターネットユーザーのどなたでもご覧になれるページです。 

 

 

「加盟園専用サイト」は「一般向けサイト」よりログインしてご利用いただけます。事

務局からのお知らせを確認したり、資料をダウンロードすることができます。また、研

修や会議などのイベント予定がメールで届き、ログインして出欠回答ができる等、様々

なサービスがございます。 

 

※ログインするには、加盟園様ごとに ID・パスワードが必要です。 

（設定した ID・パスワードは書面にてお渡ししております。） 

 

 

  

■一般向けサイト             ■加盟園専用サイト
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02.加盟園専用サイトへのログイン方法(1) 

 

 

①一般向けサ①一般向けサ①一般向けサ①一般向けサイトより、ログインページへ移動します。イトより、ログインページへ移動します。イトより、ログインページへ移動します。イトより、ログインページへ移動します。    

ページ右上及び、右ナビゲーション部分にある、「加盟園ページログイン」をクリック

します 

 

ログインページへ

移動できます。 
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02.加盟園専用サイトへのログイン方法(2) 

 

 

移動したログイン画面にて、お配りした ID・パスワードを入力いただくと、加盟園専

用サイトのトップページへ移動します。 

 

 

 

 

ID またはパスワードに誤りがあった場合は、エラー文が表示されます。もう一度 ID・

パスワードをご確認いただき、ご入力ください。 

 

エラー文が 

表示されます。 
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03.トップページの構成 

 

 

①「お知らせ一覧」①「お知らせ一覧」①「お知らせ一覧」①「お知らせ一覧」    

事務局からのお知らせ一覧です。 

 

②「各種イベ②「各種イベ②「各種イベ②「各種イベント一覧」ント一覧」ント一覧」ント一覧」    

開催予定のイベントの一覧です。 

 

③各ページ共通部分③各ページ共通部分③各ページ共通部分③各ページ共通部分    

全ページに共通している部分です。 

右側のメニューについては、それぞれ下記ページにリンクします。 

・研修会・会議・イベント⇒各種イベントのご案内 

・カレンダー機能⇒カレンダー 

・各種書式のダウンロード⇒書式のダウンロード 

① 

② 

③ 
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04.各ページの操作方法―「トップページ」① 

 

 

■お知らせ一覧を閲覧する 

お知らせ一覧には、お知らせが更新された日時及び、タイトルが表示されています。 

タイトルをクリックすると、詳細ページが表示されます。 

 

 

タイトル部分をクリック 

↓ 

 

お知らせの詳細を閲覧できます。

「×閉じる」をクリックすると 

ウィンドウが閉じます。 
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05.各ページの操作方法―「トップページ」② 

 

 

■各種イベント一覧を閲覧する 

イベント一覧では、開催予定のイベントをご確認いただけます。 

それぞれ「開催日時」「イベント名」「回答期限」「空席状況」「自身の回答」が表示され

ています。 

「開催日時」「イベント名」部分をクリックすると、該当イベントの『詳細・回答ペー

ジ』へ移動します。（→「詳細・回答ページ」については、P○○をご確認ください。） 

 

クリックすると、 

「詳細・回答ページ」に移動します。 
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06.各ページの操作方法―「各種イベントのご案内」 

 

(1)事務局から届く、イベントご案内のメールについて 

○イベントが新しく追加された場合 

○内容が変更された場合 

○イベントが削除された場合 

上記のような場合に、ご登録いただいているアドレスにメールが届きます。 

 

メールに記載されている URL より、加盟園専用サイトのログイン画面へ移動することが

できます。 

 

 

■イベントが新しく追加された場合のメール 

URL をクリックすると、 

「ログインページ」に移動します。 



9 

 

■内容が変更された場合のメール 

 

 
URL をクリックすると、 

「ログインページ」に移動します。 

日程等の変更にあたり、回答の変更が必要な場合は、ログイン

して変更をお願いいたします。 
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■イベントが削除された場合のメール 
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07.各ページの操作方法―「各種イベントのご案内」 

 

(2)操作方法について 

 

「各種イベントのご案内」ページを開くと、開催予定のイベント一覧を確認することが

できます。 

内容の詳細・自身の回答・回答するボタンが表示されています。 

※回答期限が過ぎたイベントの「回答する」ボタンは、「確認する」ボタンに切り替わ

ります。 

 

「回答する」ボタンをクリックすると、各イベントの詳細・回答ページへ移動します。 

 
「回答する」をクリックすると、 

「詳細・回答ページ」に移動します。 
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■例 1）「未回答」を「出席」に変更する場合 

 

 

 

※案内文章を必ずご確認ください。 

参加人数をご入力ください。 

代表者 1名は、必須入力となります。 

記入せず「出席」をクリックした場合は、 

エラー文が表示されます。 

参加人数、参加者名をご入力後、 

「出席」をクリックします。 

「出席」に変更されました「出席」に変更されました「出席」に変更されました「出席」に変更されました。 
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■例 2）「出席」を「欠席」に変更する場合 

 

 

「回答する」をクリックします。 

「欠席に変更」をクリックします。 



14 

 

■例 3）回答期限が過ぎている場合 

回答期限が過ぎたイベントは、 

「受付終了」と表示されます。 

「確認する」をクリックすると 

詳細ページに移動します。 

「戻る」のみが表示され、 

回答ができない状態となります。 
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08.各ページの操作方法―「カレンダー」 

 

 

カレンダーページでは、予定されているイベント等をカレンダー形式でご確認いただけ

ます。 

未来、過去それぞれ、未来、過去それぞれ、未来、過去それぞれ、未来、過去それぞれ、2222 ヶ月までさかのぼって確認ができます。ヶ月までさかのぼって確認ができます。ヶ月までさかのぼって確認ができます。ヶ月までさかのぼって確認ができます。    

イベント名をクリックすると、イベントの「詳細・回答ページ」へ移動します。 

 

矢印をクリックすると、未来・過去 

2 ヶ月までさかのぼれます。 イベント名をクリックすると、 

「詳細・回答ページ」へリンクします。 
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09.各ページの操作方法―「書式ダウンロード」 

 

ワード、エクセル、PDF のデータがアップされています。 

必要なファイルをダウンロードすることができるページです。 

 

 

 



17 

 

■ワード、エクセルを保存する（Internet Explorer の場合） 

 

↓ 

該当ファイルをクリックすると、別ウィンドウが表示されます。 

 

「保存」もしくは「名前を付けて保存」を 

クリックしていただくと保存できます。 
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■PDF を保存する（Internet Explorer の場合） 

 

↓ 

該当ファイルをクリックすると、別ウィンドウで PDF が表示されます。 

 

 
ページ上部の「ファイル」→「名前を付けて保存」をクリックすると、 

保存ができます。 
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10.各ページの操作方法―「お問合せ」 

 

■ページ上部メニューの「お問合せ」をクリックします。 

 

↓ 

メーラーが立ち上がりますので、内容をご記入の上、送信していただくと 

事務局へ届きます。 

 

hoikunagasaki@mxa.cncm.ne.jp 
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11.各ページの操作方法―「メールアドレス変更」 

 
 

 

 

変更ご希望の、新しいアドレス宛にメール「変更依頼の確認メール」が届きます。 

保育園(所)名を入力します 

現在登録中のアドレスを入力します。 

変更ご希望の、新しいアドレスを入力します。 

「送信ボタン」をクリックします。 

新しいメールアドレス 
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12.ログアウトする 

 

ページ上部の「ログアウトする」をクリックします。 

 

↓ 

ログイン画面へ移動し、ログアウトした状態となります。 

 

  



22 

 

13.加盟園専用ページ使用にあたる注意事項 

 

 

①①①①IDIDIDID・パスワードの保管について・パスワードの保管について・パスワードの保管について・パスワードの保管について    

ID、パスワードは、第三者へ知られることのないよう厳重に管理してください。また、

サービスをご利用いただくために重要な情報となりますので、大切に保管してください。 

 

⇒ID、パスワードを忘れた場合には事務局までご連絡ください。ご登録いただいている

メールアドレス宛または、書面にて再発行いたします。 

 

 

②②②②端末端末端末端末のののの使用使用使用使用ととととログアウトログアウトログアウトログアウト    

第三者の端末を使用された場合は、必ずログアウトを行っていただきますよう、お願い

申し上げます。 

ID・パスワードが記憶され、第三者がログインできてしまう可能性がございます。 

 


